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Article - 1 / CONDITIONS GENERALES D'INSCRIPTIONS

Les parents qul désirent inscrire leur enfant & I'Accueil de Loisirs ou aux séjours dolvent :
- remplir une Fiche de Renseignements, qul est en téléchargement sur [e site www.malrle-ensuesfr
- &tre A Jour de leurs paiements et nous informer de tous changements de situation

Cette fiche sera valable de septembre & ao(t de Fannée suivante (1 an), ll sera demandé aux familles de la
reconstituer chague annéa,

Aucun enfant ne pourra étre accueilli avant que :
1. la Fiche de Renselgnements compléte (avec lous les documents demandés ci-dessous) ne soit en nhotre
possesslan
2. la réservation au préalable solt effectuée sur I'Espace Cltoyens

Les pléces A fournir sont :
- la fiche de Renseignements enfant, de Fannée en cours, complétée et signée
- 1 justificatif de domicile de moins de 3 mols
- la photocopie des vaccinations & jour
- 1 attestation d'assurance en responsabilité clvile et individuelle PERISCOLAIRE & EXTRA-SCOLAIRE
- lacople de I'altestation précisant le drolt de garde de I'enfant en cas de divorce ou de séparation {copie de la
décislon du Juge aux Affalres Famlliales en cas de divorce),
- la cople de la CNI des personnes majeures autorisées a venir chercher I'enfant mis & part les responsables
légauy, :
1 photo de I'enfant

Article - 2 / CONDITIONS GENERALES D’ACCUEIL

Accompagnement de I'enfant : l'enfant dolt obligatalrement &tre accompagné jusqu'a I'entrée de la structure et étre
confié & un anlmateur ou une animatrice.

Départ_da I'enfant : I'égqulpe d‘animation ne confiera I'enfant qu'aux parents ou aux personhes majeures
mentlonnées sur le dossier de ['enfant et munies d’une carte d’ldentlté.

Retards : les responsables seront dans |'obligation de prévenlr la Gendarmerle sl les parents ne se présentent pas
pour venir chercher 'enfant. Au-detd de 3 retards dans I'année, I'Accueil de loisirs annulera toutes vos réservatlons
pour une périade d'une semalne. (Période déterminée par le service en fonctlon du calendrlier scolalre},

Accidents ¢ attention [ Sl un accident survenait 3 un enfant, les responsables ont le devalr d’appeler les secours et de
prévenir les parents. Il est donc impératif de pouvoir Joindre les parents ou la personne mentionnée sur le dossier de

renseignements & tout moment de la journée.

Tous les renselgnements ou Incldents survenus relatifs & I'enfant devront étre communlgués 4 I'équipe d’'animation.
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3 / CAPACITE D’ACCUEIL DE LA STRUCTURE - OUVERTURE

Ape des enfants : 3-11 ans
Ouverture : les dates d"auverture sont déterminées en fonction :
*  du calendrler établi par le Ministere de 'Education Natlonale pour I'Académie
= du repos nécessalre aux enfants et des Impératifs de gestion de la structure, définis par la Ville et Ja
Directrice de |'Accueil
= farmeture les Jours fériés et vacances de Noél

ACCUEILS DU MERCREDI & VACANCES
Lieu de fonctionnement : Accuell de lolsirs, chemin du stade, 13820 Ensués-la-Redonne

Capacité d'accueil maximale mercredls......... 100 enfants (40 enfants de 3-5 ans et 60 enfants de 6-11 ans}

Capacité d'accuell maximale vacances......cueess veraens 112 enfants {40 enfants de 3-5 ans et 72 enfants de 6-11 ans)
PUbliC fievivreirieanienne .oule service accuellle en priorité les enfants résidant sur la commune
Amplitude horalre.,... srcomenmssassimesnesennns 7130-18130 (11h)

Temps d’accuell des famllles ioreneneseensnes 7030-9030 / 17h-18h30

Aucun enfant ne pourra arriver aprés 9h30 ou &tre récupéré avant 17h, pour des
questions d’organisation

ACCUEILS PERISCOLAIRES

Lieu de fonctionnement : Accueil de loisirs, 17 Chemin des Rompldes, 13820 Ensués-la-Redonne

Capacité d'accueil maximale ... 90 enfants de 3-5 ans

Public... s AccUC] Unlquement des enfants scolarisés & I'Ecole Maternelle Arc-en
Clel de Ia commune

Amplitude horalre : v seemessinnnenn 7h30-8030 €t 16h30-18h30

Lieu de fonctlonnement : Accuell de lolsirs, chemin du stade, 13820 Ensués-la-Redanne

Capacité d’accuell maximale ......vveiniionie 84 enfants de 6-11 ans
PUDHC tesinniisscrinsirernnnens GRS ATERSRRRR ... Accuell uniquement des enfants scolarisés dans I'Ecole Elémentalre
Frédéric MISTRAL de la commune
Amplitude hOraire : .....vrimesiiseessiseiesnienen: 7T130-8h30 et 16h30-18h30
SEJOUR
Capacité d'accueil maximale ..o déterminée en fonctlon de chaque séjour
Age des enfants ..o ..déterminé en fonction de chaque séjour
PUBIC ovuovverssnsessssessssesssseesmessseenessnenssisses 85 SEJOUTS SONE réservés en priorité aux enfants résidant sur la
commune
LIett de FONCHONNEMENT 1evvremmsiesererreenner. 6 terminé en fonction de chague séjour
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Article - 4 / INSCRIPTIONS

Les réservatlons s'cffectuent sur votre Espace Citoyen.

Une période d'Inscriptions sera définie pour les résidents de la commune puis pour les personnes extérleures, La
priorlté sera donnée aux résidents de la commune, Sl toutefols, une erreur d’ouverture des droits survenait
{extérieurs dans la période des résidents), les demandes des famllles seraient de fait annulées.

Le service se donne la posslbilité d‘annuler toutes demandes st vous n’8tes pas & jour de vos paiements et que la
fiche de renscignements est absente ou incompléte,

Les enfants qui ne sont pas préalablement inscrits ne pourront étre accuelllls que dans la limite des places
disponibles.

ACCUEILS PERISCOLAIRES ET MERCREDIS

Le mercred| ;
- Pinscription se falt obligatoirement a la journée
- les réservations sont accessibles tous les jours de la semalne avec une période de blocage qui débute le Mardi
{00h01) pour le Mercredi de la semaine suivante
{exemple ; pour e Mercred 17 MARS 2021, les modifications sont possibles jusqu‘au Lundi 15 MARS 2021).

L’accueil périscolalre :
- les réservations sant accesslbles tous les Jours de  la semaine avec une période de blocage qul débute le
Vendredi (00hO1) pour la semaine sulvante
(exemple : pour le Mardi 16 MARS 2021, les modifications sont possibles Jusqu'au Jeudl 11 MARS 2021),

VACANCES ET SEIQURS

Une période d’'Inscriptions sera prédéfinie par le service en fonction des vacances et du séjour. Vous aurez aussl la
possibilité d’annuler votre demandle sur votre espace cltoyens UNIQUEMENT durant cette période.

Vacances
*  Uinscription se falt obligatoirement & la semalne
*  Toute demantde ne respectant pas cette condition sera automatiquement annulée par le service
«  Une fols passée cette période, toutes les demandes effectuées seront considérées comme définitives et
vaus serant facturées
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5/ ANNULATIONS - ABSENCES
Annulatian

Vous pouvez annuler votre demande sur votre Espace Cltoyens dans les temps d'inscriptions évoqués dans ['article
cl- dessus.

Absences
Vous devez prévenir le service de Fabsence de votre enfant dans les plus brefs délais et fournir auprés de I'Accuell de
Loisirs un justificatif d’absence :

« dasla reptise de enfant (temps scolalre)

* avant la fin des vacances en cours

* auplus tard avant |a fin du mois {(mercredi)

En aucun cas, les modificatlons, les annulations ne doivent &tre formulées auprés des enseignants, ni par mail.

Sera considéré comme Justificatif d'absence :
1. Certificat médical {ou 3 défaut la photocopie de I'ordonnance) au nom de I'enfant
2. Certificat médical — arrét de travalil, au nom d'un des deux parents

Pour toutes autres situations ne rentrant pas dans les cas évoqués cl-dessus (licenclement, décs, ...} elles doivent
&tre slgnalées et soumises 4 validation de la Responsable du Seyvice lolsirs-Jeunesse.
En aucun cas, une simple lettre manuscrite ne peut justifler 'absence de votre (vos) enfant(s)

Cas donnant lleu & une justification de I"'absence sans facturation par le service (présence non comptée):

»  Votre enfant est malade le matin méme : vous avez fourni un certificat médical {ou a défaut la photocople de
I'ordonnance) d&s la reprise de l'enfant au service

»  L'&cole vous a demandé de venir chercher votre enfant : vous avez fournl un certificat médical, si I'absence
venalt & se prolonger, 3 compter du [endemain.

»  Lamailresse de votre enfant est absente et non remplacée : aucun justificat!f ne sera demandé.

«  Votre enfant n’est plus accepté par 'école pour une période donnée : aucun justificatif ne sera demandé.

»  [‘Accueli de Lolslrs est fermé exceptionnellement {exemple : grave) : aucun justificatif ne sera demandé,

Attention : pour les vacances, une carence de 2 fours sera automatiguement appliquée (facturation de 2 Jours},
quel que solt le nombre de jours d'absence

Cas ne donnant pas lieu & une Justification de I'absence avec facturatlan par le service (présence comptée} :
«  ’Accucl de Lolslrs n’est pas prévenu de I'absence de I'enfant ou est prévenu fa semalne méme
*  Vous n‘avez pas fournl de certificat médical
+  Vous faltes un changement pour le périscolalre dans [a semaine méme ou le vendredi pour fa semalne qui
suit, la secrélaire du centre prendra les appels mals les absences seront non Justifides sauf sur présentation
d'un certificat médical, d’une ordonnance, d'un arrét de travall des parents, d’unavls de décas
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6/ TARIFS

I’ensemble des tarifs est établi par la Ville par délibération du Consell Municipal pour I'année civile en couts,

MERCREDIS & VACANCES

Mode de calcul du Quotient famllial {CAF) :
1/12%™ du Revenu brut Global + Prestations familiales

Nbre de part

Deux catégories sont mises en place ; les tarifs « résidents » et ceux « extérieurs » & la commune,
Les tarlfs « résldents » et « extérieurs » sont dégressifs & partir du 2&me el 3@me enfant qui fréquentent I'Accuell.
L'Accuell de Loislrs est canventionné avec la CAF,

Sl vous &tes allocatalre, la régle unique devra prendre en compte en priorité le document de la CAF. Sinon Il se basera
sur les impdts.

Ces documents seronl & fournir au SERVICE DE LA REGIE UNIQUE (en maltle), sans ces documents fournis dans les
délais, le tarlf maximum vous sera appliqué sans rétroactlvité possible,

ACCUEILS PERISCOLAIRES - CANTINE
Le tarif est fixe et défini par la délibération « Tarlfs Publics » du Conseil Municipal pour I'année civile en cours. Le
gofter en Accuell du soir et de I'Etude est facturé.
SEJOURS
Pour chaque séjour, des barémes spécifiques sont fixés en fonction des revenus des familles selon le quotlent

familial, votés par déllbératlon du Conseil Municipal. Des aldes peuvent étre accordées, en établissant un dossler de
demande avant I'inscription auprés du CCAS.

7 / PAIEMENTS

Les factures seront envoyées par mail, sauf refus stipulé par fa famille, mensuellement ou & la fin de la période
{vacances et séjour). Elles seront accesslbles sur votre Espace Citoyen.

Les paiements seront effectués aupras du Réglsseur de la Régie Unique, en mairie.
ATTENTION

Tous palements non réallsés dans les dates Indiquées sur I'Espace Citoyen entralneront
un recouvrement au Trésor Public
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Article - 8 / RADIATION

Uannulation des réservatlons pour un enfant pourra Btre prononcée pour un temps donné ou définitif aprés
concertation de M. le Malre, élue aux affaires scolalres, Enfance, petite enfance et Jeunesse ainsi que de la
Respansable du Service Lolsirs-Jeunesse et Directrice de I'Accueil de Loisirs, dans les cas sulvants :

*  Non-respect du présent Réglement Intérleur

+  Refus de palement de facture ou palement répété avec retards

= Fausse déclaratlon tendant 2 faire bénéficler Ia famille d’une participation minorée

*  Probltmes de comportements

*  Non-respect répété des affaires demandées par e Centre de Loisirs (exemple : sac a dos, gourde...)

L‘annulation des réservations de 'enfant sera effectuge durant 1 sernaine dans les cas sulvants :

= 3 absences injustifiées de I'enfant sur le mols (périscolaire)
3 retards répétés pour récupérer votre enfant dans I'année civile (quel que solt la période)

Article - 9 / SANTE

Trouble de Ja santé et traltement médical régulier

Uadmission des enfants ayant un trouble de la santé est soumise obligatolrement & I'élaboratlon avec les parents
d'un Projet d’Accueil Individualisé (P.A.I). Ce PAI est & renouveler chaque année. Les parents s'engagent a fournir les
médicaments nécessalres et 3 vérifier la péremption de ces derniers,

Deux trousses seront 3 fourhlr au hom de 'enfant : 1 pour le périscolaire et 1 pour le centre de lolsirs.

Les animateurs ne paurront administrer de traitement médical occasionnel ou non a F'enfant que sl 'Accuell est en
possession :
* duduplicata de 'ordonnance du médecin
¢+ des médicaments remis dans leur bolte portant le nom de F'enfant et mentionnant les doses prescrites alnsi
que les horalres de prises

Il ne pourra &tre recherché une responsabllité de fa municipalité pour les enfants allergiques ou attelnts de troubles
de la santé non déclarés.

Allergies médicamenteuses
Toute allergie médicamenteuse dolt &tre déclarée aupras de I'Accuell de Loisirs et sur la fiche de renselgnements de
I'enfant.
Il ne pourra étre recherché une respansabliité de la municipalité pour les enfants allergiques non déclarés,

Maladle contagieuse
Les enfants ne seront pas accuelllis lorsqu'ils présentent toute maladle cantagleuse. Toute maladle touchant les
fréres et sceurs ou les proches de enfant dolt &tre sighalée.
Un cerlificat médical du médecin traltant, attestant la non-contagion de P'enfant doit &tre fournl aprés la pérlode
d'éviction.
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Accldent grave
Le personnel municipal s'engage :
« A prévenir les pomplers ou le Samu alns] que les familles (ou & défaut les personnes mentionnées sur
le dossler)
« A accompagner I'enfant (en cas de transport vers un hopital ou une clinique)
Les parents s'engagent a venir chercher leur enfant sur le lieu ol il a été transporté dans les plus brefs délals.

Flévre
En cas de grosse fidvre survenue durant la journée, les parents seront prévenus par I'Accuell de Lolsirs et tenus de
venir chercher leur enfant. ‘

Article - 10 / ALIMENTATION

Les repas
* Ils sont préparés sur place, par un cuisinler sur la Culsine Centrale située dans I'encelnte de I'Ecole
Elémentaire. ils sont livrés en liaison chaude dans des containers alimentaires isothermes
*  un repas plque-nique sera mis cn place lors des sorties
v la distribution est assurée par I'équipe d’animation et le personnel de service (repas + godter)

Allergies alimentalres
Toute allergie alimentaire doit étre déclarée auprds de I'Accuell de Lolsirs et sur la fiche de renseignements de
'enfant.

L'admissian des enfants souffrant d'allergles alimentaires est soumise & la remise par les parents du Projet d'Accuell
ndividualisé (P.A.I). Ce PAI est & renouveler chague année. Les parents concernés devront fournir le repas complet
conformément au pratocale d'accord « panler-repas », définl avec I'Accuell de Loisirs.

Les parents s'engagent & consulter & I'avance les menus.

1l ne pourra étre recherché une responsabliité de la municlpalité pour les enfants allergiques non déclarés.

Article - 11 / PERSONNEL

Personnel permanent:
+ 1 Responsable Service Lolsirs-Jeunesse et Directrice de 'Accuell de lolslrs, qualifi¢e professlonnellement
*+ 3 Directeurs Ad]olnts dipldmés professionnellerment
« 1 directrice adjolnte et 1 directeur adjoint dipldmés Bafd
*  lanimatrice dipldmée Bafa

Personnel non titulaire :
Les équipes d’animateurs se composeront de personnes rualifiées et de staglaires dans le respect des quotas fixds
par le Ministére de I'Education et de la Jeunesse.
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Article 12 / FILM ET PROJECTION

Lors de certaines activités, nous pourrons étre amenés a filmer ou photographier votre enfant. Les photographies ou
films pourraient faire I'objel d’expasition. Les photographles pourralent également illustrer nos plaguettes, des
articles de presse, des revues municipales ou le site Internet.

En cas de désaccord de votre part, veuillez-nous le signaler par écrit lors de la constitution de la fiche de
renselgnements, (ou par la suite si les enfants possedent déja un dossler).

Article - 13 / EFFETS VESTIMENTAIRES — MATERIEL NECESSAIRE

Par mesure de sécurité, les enfants ne dolvent pas porter de bijoux, d’effets de grandes valeurs ou apporter des
Jouets sur la struclure (tout objet récupéré par Accuell de Loisirs ne pourra étre remls qu’aux parents).

Il est obllgatoire de prévoir pour votre enfant des tenues adéquates (marquées au nom de votre enfant), sans quol
I'Accueil de Lolslrs se réserve le droit d’annuler la participation & certaines activités ou sorties de votre enfanl et ne
pourra &tre teny responsable en cas d’échange entre enfants.

POUR TOUTES LES PERIODES :
* unsacados,
* unegourde,
¢ desbaskets,
* unrechange,
+ undoudou (enfant de moins de & ans)

PENDANT L'HIVER :
¢ upe veste,
*  une veste imperméabilisée

PENDANT L'ETE :
*  casquette,
»  créme solaire (marquée au nom de I'enfant),
+  malllot,
= serviette de plage,
* brassards pour les enfants ne sachant pas nager.

Attention : les chaussures, type tongs au sandales qui ne tiennent pas les pieds sont
interdites méme durant I'été,




