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Marché à procédure adaptée 

(Conformément aux articles R 2123-1 et L 2123-1 du Code de la Commande Publique) 

 

 

 

 

 

CONCEPTION, REALISATION ET DIFFUSION DE 

SUPPORTS DE COMMUNICATION 
 

 

 

 

ACTE D’ENGAGEMENT 

(LOT(S) N° ……………………) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

N° de marché 

1 3 0 3 3 4 3 9 

  

 

COMMUNE D’ENSUES-LA-REDONNE 
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ARTICLE 1 – OBJET DU MARCHE 

  
Le présent marché a pour objet la conception, la réalisation et la diffusion de supports de communication 
des différents événements de la commune. 
 
Le marché se décompose en 6 lots : 
 
   -LOT 1 : Conception 

- Phase 1 : Conception graphique et mise en page 
- Phase 2 : Conception graphique, mise en page et reprographie 

 
Le lot 1 comporte une tranche ferme et une tranche optionnelle. 

 
   -LOT 2 : Impression 
 
  - LOT 3 : Reportages photos 
 
  - LOT 4 : Vidéos 

- Phase 1 : Reportages vidéo 
- Phase 2 : Montages vidéo 

 
   -LOT 5 : Reprographie 
 
  - LOT 6 : Distribution 
 
Une entreprise peut présenter une offre pour chacun des lots ou pour un seul lot. 
 
 

ARTICLE 2 – TYPE DE MARCHE ET PROCEDURE 

 
Marché de prestation de services passé selon une procédure adaptée (articles L2123-1 et R2123-1 du Code 
de la Commande Publique).  

Il donnera lieu à la conclusion d’un accord cadre uni-attributaire qui sera exécuté au fur et à mesure de 
l'émission de bons de commande suivants les articles L2125-1 et R2162-1 à R2162-6 et R2162-13 à R2162-14 
du Code de la Commande Publique. 

 

ARTICLE 3 – DURÉE DU MARCHE 

 

Le marché débutera à compter du 1er janvier 2024. Il est conclu pour une durée d’UN AN et pourra être 
reconductible DEUX (2) fois expressément par écrit, quatre mois avant l’échéance, pour une durée d’un an, 
sans que la durée maximale ne puisse excéder 36 MOIS. 
 
 

ARTICLE 4 – MODE DE REGLEMENT 

 
Les prestations seront rémunérées par application des prix unitaires figurant dans le Bordereau des Prix 
Unitaires et en fonction des quantités réellement exécutées. 
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Le mode de règlement est le virement dans le respect du délai global de paiement légal (30 jours) 
conformément à l’article R2192-10 du Code de la commande publique. 
 
Conformément à l’article L-2192-5 du Code de la Commande Publique, les factures devront obligatoirement 
être transmises via le portail CHORUS PRO https://chorus-pro.gouv.fr 
 

Toutes factures qui ne seraient pas transmises via ce portail feront l’objet d’un rejet immédiat. 
 
Les factures sont payables à terme échu. 

 
 

ARTICLE 5 – DELAI DE PAIEMENT 

 
Le délai maximal global de paiement est de 30 jours. 
 
Le délai global de paiement commencera à courir à partir de la réception de la facture mise à disposition du 
destinataire sur CHORUS PRO ou bien du dernier élément permettant le paiement. 
 
 

ARTICLE 6 – ENGAGEMENT DES PARTIES 

 
A. Pour le pouvoir adjudicateur :  

 
Le pouvoir adjudicateur : La Commune d’Ensuès-la-Redonne représentée par Monsieur le Maire de la 
Commune dʼENSUES-LA-REDONNE, Michel ILLAC, autorisé à signer le présent acte d’engagement par 
délibération n° 2020/05/010 du 23 mai 2020 portant délégation du Conseil Municipal au Maire. 
 

• Coordonnées du comptable assignataire 
 Monsieur L’Inspecteur Divisionnaire du SGC de Berre l’Etang 
 360, avenue Roger Salengro 
 13130 BERRE L’ETANG 
 

• Imputation budgétaire 
 Budget principal – section fonctionnement 
 
 

B. Pour le candidat : 
 
Je, soussigné .........................................................................................................................................................  
Agissant en qualité * ............................................................................................................................................  
Au nom et pour le compte de* ............................................................................................................................  
Au capital de* .......................................................................................................................................................  
Au nom et pour le compte de* ............................................................................................................................  
Numéro de téléphone  .........................................................................................................................................  
Numéro de télécopie  ...........................................................................................................................................  
E-mail  ...................................................................................................................................................................  
Adresse du siège social  ........................................................................................................................................  
 ..............................................................................................................................................................................  
N° d’identification SIRET  ......................................................................................................................................  
N° d’inscription au registre du commerce (ou au répertoire des métiers) ..........................................................  
 ..............................................................................................................................................................................  
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Code d’activité économique principale NAF ........................................................................................................  
Numéro de TVA intracommunautaire  .................................................................................................................  
* ligne à remplir uniquement pour les personnes morales 

Agissant : 
□ en tant que mandataire du groupement  □ solidaire           ou             □ conjoint, pour l’ensemble 
des entrepreneurs groupés qui ont signé la lettre de candidature jointe. 
 
Après avoir pris connaissance des pièces du dossier de consultation,  
 

• M’ENGAGE, conformément aux clauses et conditions détaillées ci-dessus et dans le cahier des 
charges, à exécuter le présent marché dans les délais imposés à compter du 1er janvier 2024, sur la 
base des prix indiqués au(x) BPU ci-après annexé(s), 
 

• AFFIRME, sous peine de résiliation de plein droit du marché, que je suis titulaire d'une police 
d'assurance garantissant l'ensemble des responsabilités que j'encours  
 

Compagnie :  ...........................................................................................................................................................  
N° Police :  ...............................................................................................................................................................  
 

• CONFIRME, sous peine de résiliation de plein droit du marché, que les sous-traitants proposés à l’article 
7 ci-après répondent aux conditions ci-dessus rappelées et qu’ils sont également titulaires de polices 
d’assurances garantissant les responsabilités qu’ils encourent. 

 
Compagnie :  ...........................................................................................................................................................  
N° Police :  ...............................................................................................................................................................  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.mairie-ensues.fr/


Direction des finances et des marchés publics 

Mairie d’Ensuès-La-Redonne – 15, avenue du Général Monsabert 13820 Ensuès la Redonne 

Tél : 04.42.44.88.88 - Fax: 04.42.45.99.08 

www.mairie-ensues.fr 

Page 5 sur 8 

ARTICLE 7 - MONTANT DE L’OFFRE 

 
Les besoins correspondant à des publications périodiques ou occasionnelles, feront l’objet de bons de 
commande établis pour chaque parution sur la base des prix unitaires figurant au(x) BPU et dans les limites 
suivantes : 
 
Lot 1 : Conception 

- Montant maximum annuel de 13 000 € HT. 
 
Lot 2 : Impression 

- Montant maximum annuel de 20 000 € HT. 
 
Lot 3 : Reportages photos 

- Montant maximum annuel de 10 000 € HT. 
 
Lot 4 : Vidéos 

- Montant maximum annuel de 7 000 € HT. 
 
Lot 5 : Reprographie 

- Montant maximum annuel de 4 000 € HT. 
 
Lot 6 : Distribution 

- Montant maximum annuel de 16 000 € HT. 
 
 
- ENGAGEMENT DE DELAIS 
 

DELAIS DE REALISATION 

(EN JOURS OUVRÉS) 

Bulletin d’information 
Municipal 

Autres supports de 
communication 

Lot 1 : Délai pour présentation d’une maquette 
de principe (à réception du « Bon à conception ») 

6 jours 3 jours 

Lot 1 : Délai de remise du « Bon à Tirer » (à 
réception du support pdf) 

1 jour 1 jour 

Lot 2 : Délai pour l’envoi des documents (après 
signature du B.A.T.) 4 jours 3 jours 

Lot 3 : Délai pour remise photos numérisées 2 jours 2 jours 

Lot 4 : Délais pour le rendu du reportage vidéo  / 3 jours 

Lot 4 : Délais pour le rendu du montage vidéo / 5 jours 

 Lot 5 : Délai pour l’envoi des documents (après 

signature du B.A.T.)  
/ 2 jours 

Lot 6 : Délai de distribution sur la commune des 
documents après remise de ces derniers 

2 jours 2 jours 

 Lot 6 : Délai de distribution hors commune des 
documents après remise de ces derniers 

15 jours 15 jours 
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ARTICLE 8 - PAIEMENT 

 
La Mairie d’Ensuès la Redonne se libèrera des sommes dues au titre du présent marché en faisant porter le 
montant au crédit du compte ouvert au nom de :  ...................................................................................  
Sous le numéro : ........................................................................................................................................  
Etablissement : ..........................................................................................................................................  
Agence : .....................................................................................................................................................  
Adresse : ....................................................................................................................................................  
Code banque : ................................................  
Code guichet : ................................................  
Clé : ................................................................  
IBAN :  ........................................................................................................................................................  
(Agrafer le Relevé d’Identité Bancaire au présent Acte d’Engagement) 

 
 
 
Fait en un seul original, 

 
 
A ………………………….…………..., le ………………………… 
Signature du candidat et cachet de l’entreprise : 
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ARTICLE 9 – SOUS-TRAITANCE 

 
En cas de recours à la sous-traitance, conformément à l’article 5 de la Loi du 31 décembre 1975 modifiée, les 
annexes au présent acte d’engagement (formulaire DC4) indiquent la nature et le montant des prestations 
qui seront exécutées par des sous – traitants, leurs noms et leurs conditions de paiement. 
Le montant des prestations sous-traitées, indiqué dans chaque annexe, constitue le montant maximal de la 
créance que le sous-traitant concerné pourra présenter en nantissement ou céder. 
 
Chaque annexe constitue une demande d’acceptation du sous- traitant concerné et d’agrément des 
conditions de paiements du contrat de sous-traitance. 
En cas de sous-traitant désigné au marché, la notification du marché emporte acceptation du sous-traitant et 
agrément des conditions de paiements du contrat de sous-traitance. 
 
Le montant total des prestations que j’envisage de sous-traiter est de : 
 

Nature de la prestation 
Sous-traitant devant 

exécuter la prestation 

Montant de la prestation 

HT TTC 

    

    

    

    

 
 
La Mairie d’Ensuès la Redonne se libèrera des sommes dues au titre du présent marché en faisant porter le 
montant au crédit du compte ouvert au nom de :  ...................................................................................  
Sous le numéro : ........................................................................................................................................  
Etablissement : ..........................................................................................................................................  
Agence : .....................................................................................................................................................  
Adresse : ....................................................................................................................................................  
Code banque : ............................................................................................................................................  
Code guichet : ............................................................................................................................................  
Clé : ............................................................................................................................................................  
 ...................................................................................................................................................................  
 
 
Toutefois, le Pouvoir adjudicateur se libérera des sommes dues aux sous-traitants payés directement en 
faisant porter les montants au crédit des comptes désignés dans les annexes, les avenants ou les actes 
spéciaux. 
Les déclarations des sous-traitants recensés dans les annexes, indiquant qu’ils ne tombent pas sous le coup 
d’une interdiction d’accéder aux marchés publics, sont jointes au présent Acte d’Engagement. 
 
Fait en un seul original, 
 

A ……………………..., le ………………………… 
 
Signature du candidat et cachet de l’entreprise : 
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ARTICLE 10 – REPONSE DE LA MAIRIE D’ENSUES LA REDONNE 

 
Le présent acte d’engagement est accepté conformément au(x) bordereau(x) des prix unitaires complété(s) 
par le titulaire. 
Ma signature fait du présent acte d’engagement la pièce principale du marché. 
 
 

A Ensuès la Redonne, le …………………………… 
 
Le Maire, 
Michel ILLAC 
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